PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO VELHO
SUPERINTENDENCIA MUNICIPAL DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS

ATIVIDADES PRINCIPAIS DOS DEPARTAMENTOS

Superintendente Municipal de Gestao de Gastos Publicos

e Planejar, organizar e coordenar a realizacdo da gestdo dos gastos realizados
pela Administragdo Direta do Municipio;

e Propor a apuracdo dos indicios de fraudes através dos orgdos de controle, tais
como: Procuradoria Geral do Municipio e Controladoria Geral do Municipio;

e [Estabelecer as Politicas, Diretrizes ¢ Regulamentagdes a serem adotadas pela
Superintendéncia através de Instrugcdes Normativas, Portarias e demais normas
concernentes a sua seara;

e Controlar e avaliar os procedimentos dos processos de Despesas da
Administracao Direta do Municipio

e Promover estudos necessarios a melhoria dos servi¢os no ambito de sua competéncia;

e Delegar ou avocar atividades especificas de outros orgdos ou agentes da
Superintendéncia Municipal de Gestdo de Gastos Publicos, quando julgar necessario;

Piiblico: Interno (Servidores/Orgdos Municipais e Orgdos de Controle Externo).

Localizacdo: Rua México, 2331, bairro: Nova Porto Velho,3° Andar, CEP 76.820-152 Porto Velho -
RO

Telefone: (69) 69 9943-5378 - 3901-6267

Gestor de Gastos Publicos

e Substituir o Superintendente Municipal de Gestdo de Gastos Publicos em suas
auséncias ¢ impedimentos;

e Auxiliar diretamente ou por delegacao o Superintendente Municipal de Gestao de
Gastos Publicos;

e Promover estudos necessarios & melhoria dos servigos da Superintendéncia, no
ambito de sua competéncia;

e Acompanhar, supervisionar e avaliar os trabalhos dos agentes lotados
na Superintendéncia.

Piblico: Interno (Servidores/Orgdos Municipais e Orgdos de Controle Externo).

Localizacido: Rua México, 2331, bairro: Nova Porto Velho,3° Andar, CEP 76.820-152 Porto Velho -
RO

Telefone: (69) 3901-3131



PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO VELHO
SUPERINTENDENCIA MUNICIPAL DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS

Departamento Administrativo

e Elaborar o plano geral de trabalho da Superintendéncia, bem como efetuar
0 acompanhamento de sua execucao;

e Preparar dados financeiros, a fim de fornecer subsidios necessarios a elaboracao e
coordenagdo da proposta orgamentaria anual;

e Levantar e controlar as necessidades dos recursos materiais de expediente, informatica
e outros no ambito da Superintendéncia Municipal de Gest3o de Gastos Publicos;

o Instruir processos administrativos de despesa, visando o custeio de dispéndio
para manutengdo das atividades administrativas da Superintendéncia.

Piiblico: Interno (Servidores/Orgdos Municipais e Orgios de Controle Externo).
Localizacdo: Rua México, 2331, bairro: Nova Porto Velho,3° Andar, CEP 76.820-152 Porto Velho -
RO

Departamento de Gestdo de Nucleos Administrativos

e Elaborar plano geral de realizagdo de Atas de Registro de Precos para aquisicdes
coorporativas da Superintendéncia, bem como efetuar o acompanhamento de sua
execucao;

e Homologar o saneamento de todos os apontamentos sugeridos, desde que legalmente
justificaveis, pela Superintendéncia Municipal de Licitagdes — SML, Procuradoria Geral
do Municipio — PGM e demais Secretarias na qual o processo de Ata de Registro de
Preco para aquisi¢des coorporativas tenha seu curso;

e Monitorar o andamento e execugdo dos convénios e contratos, emitindo
relatorios mensalmente;

e Monitorar a gestdo do patrimonio, solicitando esclarecimentos e informagdes as
secretarias responsaveis pelo seu controle;

Piblico: Interno (Servidores/Orgdos Municipais e Orgdos de Controle Externo) e Externo
(Empresas correlacionadas aos procedimentos especificos referentes a processos de reequilibrio
de pregos).

Localizacdo: Rua México, 2331, bairro: Nova Porto Velho,3° Andar, CEP 76.820-152 Porto Velho -
RO

Telefone: (69) 3901-6266



PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO VELHO
SUPERINTENDENCIA MUNICIPAL DE GESTAO DE GASTOS PUBLICOS

Departamento de Qualidade dos Gastos Administrativos

e Analisar, acompanhar, controlar e avaliar os projetos desenvolvidos na
Superintendéncia, propondo novas politicas de trabalho e sugerindo mudangas na gestao
dos gastos publicos;

e Controlar o abastecimento dos veiculos da frota oficial, propondo metodologias
e melhores formas de gerenciamento do consumo de combustiveis;

e Controlar a realizacdo das manutengdes preventivas e corretivas dos veiculos oficiais,
propondo metodologias e formas avangadas de gerenciamento da frota oficial;

e Realizar o acompanhamento dos gastos essenciais, tais como de energia elétrica, agua
e esgoto, trafego de dados, telefonia fixa e telefonia mdvel, gerando melhoria no
atendimento dos servicos e utilizando métodos racionais de consumo ¢ controle;

Piiblico: Interno (Servidores/Orgdos Municipais e Orgios de Controle Externo).

Localizacdo: Rua México, 2331, bairro: Nova Porto Velho,3° Andar, CEP 76.820-152 Porto Velho -
RO

Telefone: (69) 9937-7265

Departamento de Analise Processual da Despesa

e Realizar a analise dos processos de despesas no ambito do Poder Executivo Municipal,
exarando despacho opinativo, em relagdo aos aspectos qualitativos e quantitativos,
primando pela vantajosidade e economicidade nas aquisi¢des e contratagdes realizadas;

e Realizar andlise acerca da manutengdo dos contratos de natureza continuada, visando
aferir se ainda ha vantajosidade e economicidade no dispéndio realizado.

Piblico: Interno (Servidores/Orgdos Municipais e Orgdos de Controle Externo).

Localizacdo: Rua México, 2331, bairro: Nova Porto Velho,3° Andar, CEP 76.820-152 Porto Velho -
RO

Departamento de Avaliacio Mercadolégica e Imobiliaria

e Realizar o acompanhamento e analise dos processos de locacdo de imdveis no
ambito do Poder Executivo Municipal,

e Elaborar Parecer de Avaliacdo Mercadoldgica e Imobilidria dos imdveis através
de solicitacdes das Secretarias Municipais, seja para renovacdo contratual ou
novas locagdes;

e Realizar visitas in loco nos imoveis passiveis de avaliagdo para analise geral.

Publico: Interno (Servidores/Orgdos Municipais e Orgdos de Controle Externo).

Localizacdo: Rua México, 2331, bairro: Nova Porto Velho,3° Andar, CEP 76.820-152 Porto Velho -
RO

Porto Velho, 13 de maio de 2025
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